Globe personal services GmbH ist ein Personaldienstleistungsunternehmen im Bereich Executive Search, Payroll und
Personalvermittlung. Unsere Kunden kommen (iberwiegend aus den Branchen Life Sciences, Finance und Retail.

Fuir unsere Personalverrechnung suchen wir an unserem Standort in Wien 2. Bezirk/ Praterstern ab sofort eine engagierte
Persdnlichkeit in Teil- oder Vollzeit (25h-38,5h) eine/n:

Personalverrechner:in (m/w/d) Lohnverrechnung

Deine Aufgaben:

o Durchftihrung und Kontrolle der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
o Betreuung des Zeiterfassungssystems

o Pflege der Personalstammdaten sowie An- und Abmeldungen

o Abwicklung von Reisekosten- und Spesenabrechnungen

o Monatsabschluss und Bearbeitung von Exekutionen

o Betreuung eigener Kunden aus unterschiedlichen Branchen

o Unterstltzung bei der Weiterentwicklung interner Prozesse im HR-Bereich

Dein Profil:

o Am wichtigsten sind uns die 4 ,Hs": Hausverstand, Herz, Hirn, und Humor

o Abgeschlossene Personalverrechnungsprifung

o Arbeitsrechtkenntnisse von Vorteil

o Berufserfahrung in vergleichbarer Position von Vorteil

o Freude an Herausforderungen und an Wegen zur Verbesserung

o Begeisterung daflr Verbesserungen mit positivem Spirit mitzugestalten

o Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel — BMD NTCS-Kenntnisse sind ein groBes Plus
o Strukturierte, gewissenhafte Arbeitsweise sowie Diskretion und Eigenverantwortung

o Sehr gute Deutschkenntnisse

o Freude an Kundenkontakt und I&sungsorientiertem Arbeiten

Wir bieten:



Familidres, humorvolles und unterstitzendes Team

Moderne Burordumlichkeiten mit traumhaftem Blick aus dem 10. Stock beim Praterstern, Firmenparkplatz und
Fahrradabstellplatz am Standort vorhanden

Abwechslungsreiches Aufgabengebiet und spannende Branchen

Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit), Abrechnungstermine sind fristgerecht einzuhalten

Homeoffice-Moglichkeit nach Einarbeitungszeit und Vereinbarung

Individuelle Weiterbildungsférderung & Entwicklungsmaoglichkeiten

Bruttojahresgehalt ab 40.000 €, selbstverstandlich bieten wir je nach Qualifikation und Erfahrung eine angemessene
Uberzahlung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Jetzt bewerben

globe personal services GmbH

Stefanie Fialka
WalcherstraBe 2A -Stock 10, Top 2 in 1020 Wien
M: +43 676 847 626 350

www.globe.at



https://globe.onlyfy.jobs/application/apply/6dxdru6q24b7vcz16ayzeazbhxnoinz
https://www.globe.at/

