Globe Personal Services GmbH ist ein Personal Dienstleistungsunternehmen mit dem Fokus auf Vermittlung von Fach-
und Fuhrungskréaften und dem Bereich Arbeitskraftetiberlassung.

FUr unsere interne Personalverrechnung suchen wir an unserem Standort in Wien 2. Bezirk/ Praterstern ab sofort in Teil-
oder Vollzeit (25h-38,5h) eine/n:

Personalverrechner:in (m/w/d)

Deine Aufgaben:

o Durchfiihrung und Kontrolle der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
o An- und Abmeldungen

o Reisekosten- und Spesenabrechnung

o Monatsabschluss

o Exekutionen

o Pflege der Personalstammdaten

Dein Profil:

o Am wichtigsten sind uns die "4 H" : Herz, Hirn, Humor und Hausverstand

o Du verfugst Uber eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich sowie erfolgreich absolvierter
Personalverrechnungslehrgang

o Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position ist von Vorteil

o Sehr gute Arbeitsrechtskenntnisse

o BMD/ NTCS-Kenntnisse wiinschenswert

o Selbststandige, genaue und strukturierte Arbeitsweise ist flr dich selbstverstandlich

o Deutsch- und Englischkenntnisse mundlich und schriftlich

o Hohe Kunden- und Serviceorientierung

Wir bieten:



Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem durch Eigenverantwortung gepragten Umfeld

Betreuung eigener Kunden in der Personalverrechnung verschiedener Branchen

Mitarbeiterorientiertes, harmonisches und gemutliches Umfeld in einem erfahrenen, familidren Team mit Einschulung
Wertschatzendes und kollegiales und Betriebsklima

Offentlich gut erreichbarer Standort, Parkmdglichkeit vorhanden

Moderne Burordumlichkeiten in zentraler Lage

Teilzeitvariante ab 25 Std./Woche mdglich sowie Home-Office Option

Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

Gerne fordern wir dich in puncto WeiterbildungsmaBnahmen und -kursen

Je nach Qualifikation und Berufserfahrung bieten wir ein Jahresbruttogehalt von 40.000 € bis 60.000 €

Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen!

Jetzt bewerben

globe personal services GmbH

Stefanie Fialka
WalcherstraBe 2A -Stock 10, Top 2 in 1020 Wien
M: +43 (0)1 - 71302 77 - 72
www.globe.at



https://globe.onlyfy.jobs/application/apply/mfmnmlg93fdrex2jdawj25mdhbqrojg
https://www.globe.at/

