
 

Globe Personal Services GmbH sucht ab sofort eine engagierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeit zur
Verstärkung unseres Teams in der Fuhrparkdisposition. Wenn Sie Freude an Verantwortung, Organisation und moderner
Elektromobilität haben, sind Sie bei uns genau richtig.

Flotten- / Fuhrparkadministrator (m/w/d)
Wir bieten Ihnen eine unbefristete Festanstellung in einem stabilen, erfolgreichen Unternehmen mit Raum für Eigeninitiative,
Weiterentwicklung und persönliches Wachstum.

Ihre Aufgaben:

Eigenständige Verwaltung und Disposition unseres rund 100 Fahrzeuge umfassenden, vollelektrischen Fuhrparks
Betreuung von E-Mobility- und Ladeinfrastrukturanbietern
Koordination von Terminen, Fahrzeugüber- und -Rückgaben sowie Bearbeitung von Schadensfällen und Strafmandaten
Überwachung von Wartung, Reparatur und Serviceintervallen
Kostenkontrolle und Optimierung interner Prozesse im Fuhrparkmanagement
Schnittstelle und Ansprechpartner:in für Fahrer,  interne Abteilungen und externe Partner
Weiterentwicklung effizienter Strukturen für eine nachhaltige, zukunftssichere Flotte

Ihr Profil:

Mehrjährige Berufserfahrung in der eigenständigen Fuhrparkverwaltung
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Strukturierte, präzise und lösungsorientierte Arbeitsweise
Kommunikationsstärke, Verlässlichkeit und professionelles Auftreten
Flexibilität und Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstwegen (z. B. Fahrzeugübernahmen/-Rückgaben)

Wir bieten:

Langfristige Anstellung in einem zukunftsorientierten Unternehmen
Eigenverantwortliches Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum



Positives Betriebsklima in einem kleinen, kollegialen Team
Flexible Arbeitszeiten (20–25 Wochenstunden)

Das kollektivvertragliche Mindestgehalt beträgt

€ 2.461,58 brutto/Monat (Vollzeitbasis).

Je nach Qualifikation und Erfahrung bieten wir eine marktkonforme, attraktive Überzahlung.

Gestalten Sie mit uns die Zukunft nachhaltiger Mobilität wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt bewerben

globe personal services GmbH
Michael Geiter

Walcherstraße 2A -Stock 10, Top 2 in 1020 Wien
M: +43 (0) 676 847626380

www.globe.at

https://globe.onlyfy.jobs/application/apply/sl2d9jvu9isdudm4hfc9ejoegutgk3d
https://www.globe.at/

